CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

—_—

Nuestra Mision: “Ejercer el control gubernamental propiciando la mejora continua de las instifuciones en beneficio de la ciudadania”

RESOLUCIONCGRN° ©%> . _

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE
RENDICION DE CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION DE LOS
PRINCIPALES RUBROS PRESUPUESTARIOS DE GASTOS E INGRESOS DE LOS
ORGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO, SUJETOS AL CONTROL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Asuncion, \de julio de 2008

VISTO: La Constitucion Nacional, la Ley 276/94 “Organica y
Funcional de la Contraloria General de la Republica”, la Resoluciéon CGR N° 129 del
7/03/2001, y la Resolucién CGR N° 418 del 4/11/2005; y,

CONSIDERANDO: La Resolucion CGR N° 129/2001 que
aprueba el Manual de Rendicion y Examen de Cuentas de los Organismos y Entidades
del Estado, por la cual se establecen los formularios de Guias de Revisién que
detallan los rubros, la documentaciéon y los informes, en su caso, que deben ser
llenados y acompanados por los Organismos y Entidades del Estado, en el acto de
Rendicidon de cuentas ante esta Contraloria General de la Republica, conforme al
articulo 65 de la Ley 1535/99 “De Administracion Financiera del Estado”.

Que, por Resolucion CGR N° 418/2005, se aprueba el
Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos y las planillas de Registro Mensual de
Viaticos, en el marco de las Leyes Nos. 2597/2005, 2686/2006 y 3287/2007.

Que, se impone la necesidad de actualizar las Guias Basicas de
Documentos de Rendicion de Cuentas previstas en el Manual de Rendicion y Examen
de Cuentas, aprobado por Resolucion CGR N° 129/2001 y ajustarlas a las
disposiciones establecidas en la Ley N° 2597/2005 “Que regula el otorgamiento de
viaticos en la Administracién Publica”, la Ley N° 2686/2005 “Que modifica los articulos
1, 7 y 9 y amplia la Ley N° 2597/2005 “Que regula el otorgamiento de viaticos en la
Administracion Pdblica”, su Decreto Reglamentario N° 7264/2006, la Ley 2051/2003
“De Contrataciones Publicas”, la Ley N° 3287/2007 “Que modifica el articulo 1°, en lo
referente al articulo 7° de la Ley 2686/2005” y demas disposiciones legales aplicables
en la materia.

POR TANTO; a mérito de las fundamentaciones expuestas y en
ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales,
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CONTRALORIA GENEI;AL DE LA REPUBLICA

Nuestra Mision: “Ejercer el control qubermnamental propiciando ja mejora confinua de 1as instituciones en beneficio de Ja ciudadania”

/-

RESOLUCION CGRN° 65D —

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE
RENDICION DE CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION DE LOS
PRINCIPALES RUBROS PRESUPUESTARIOS DE GASTOS E INGRESOS DE LOS
ORGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO, SUJETOS AL CONTROL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
RESUELVE:

Art. 1. Aprobar la Guia Basica de Documentos de Rendicién de Cuentas que
sustentan la Ejecucion de los Principales Rubros Presupuestarios de
Gastos e Ingresos de los Organismos y Entidades del Estado, sujetos al
control de la Contraloria General de la Republica, cuya redaccion se
consigna en el Anexo de la presente Resolucion.

Art. 2. Dejar sin efecto la Resolucion C.G.R. N° 129 de fecha 01 de marzo de
2001 “Por la cual se Aprueba el Manual de Rendicién y Examen de

icar a los distintos Organos y Entidades del Estado 'presente
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION

Art. 66° LEY N° 1636/99 - LEY 2597/05 - LEY 2686/05 - LEY 3287/07

item | RUBROS sl NO N/A OBSERVACION
1. 111 - Sueldo Personal Permanente
1.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
1.2 Nota de Crédito Bancario
1.3 Orden de Pago
1.4 Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP.
1.5 Orden de Transferencia Bancaria ~SITE ( Red Bancaria )- Salarios y A. Jubilatorio
1.6 Planilia de Liquidacion de Sueldos
1.7 Boleta de Depésito del Aporte Jubilatorio y/o Comprobante de retencion

Pianilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, Cooperativas, etc., con la
1.8 autorizacion correspondiente
1.9 Recibo de pago o fransferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
1.10 | Boletas de Depésitos p/descuentos Judiciales
1.11 | Planilla de Descuentos Judiciales
1.12 | Informe de la Direccion de RRHH s/ Descuentos por Multas
1.13 | Resolucién que autoriza el descuento por muitas

Planilla de movimiento mensual de RRHH (Altas, bajas, traslados, ascensos,
1.14 | vacantes, permisos, nombramientos, etc.)
2. 112 - Dietas
2.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
22 Nota de Crédito Bancario
23 Orden de Pago
24 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP.
25 Orden de Transferencia Bancaria —SITE ( Red Bancaria )- Salarios y A. Jubiatorio
26 Planilla de Liquidacién de Dietas
27 Boleta de Depésito del Aporte Jubilatorio y/o Comprobante
28 Planilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, cooperativas, etc.
29 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
210 | Planilla de descuentos Judiciales
2.11 | Boletas de Depésitos por descuentos Judiciales
2.12 | Informe de la Direccién de RRHH sobre Descuentos por Muiltas
213 | Resolucién que autoriza el descuento por multas
2.14 | Planilla o Acta de asistencia de los miembros en la sesion
3. 113 - Gastos de Representacion
341 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
3.2 Nota de Crédito Bancario
33 Orden de Pago
34 Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria - CDP.
3.5 Orden de Transferencia Bancaria —~SITE ( Red Bancaria )
3.6 Planilla de Liquidacion por Gastos de Representacion
37 Boleta de Depésito del Aporte Jubilatorio y/o Comprobante
3.8 Planilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, Cooperativas, etc.
39 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
3.10 | Planilia de descuentos Judiciales
3.11 | Boletas de Depésitos por descuentos Judiciales
3.12 | Resolucién de asignacién de cargos
4. 114 - Aguinaldos
4.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
42 Nota de Crédito Bancario
43 Orden de pago
4.4 Planilla de Liquidacién de Aguinalda
45 Copia del Decreto y/o Resolucién gque autoriza el pago de Aguinaldos
4.6 Planillas acumuladas mensuales de Sueldos y ofros ingresos /,
5. | 122 -Gastos de Residencia / i
5.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) ] / / /




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 15635/99 - LEY 2597/05 - LEY 2686/05 — LEY 3287/07

item | RUBROS SI_ | NO | A OBSERVACION
52 Nota de Crédito Bancario

5.3 | Orden de Pago

S4 | Planilla y/o Comprobante de Pago

55 Resolucion de Traslado y/o Designacion

5.6 Resolucién que autoriza el pago

6. 123 - Remuneracion Extraordinaria

6.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

6.2 Nota de Crédito Bancario

6.3 QOrden de Pago

6.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria - CDP.

6.5 Orden de Transferencia Bancaria ~SITE ( Red Bancaria )

6.6 informe de RRHH, de horas extras trabajadas

6.7 Planilla de Liquidacién de Remuneracién Extraordinaria

6.8 Boleta de Depdsito del Aporte Jubilatorio y/o Comprobante

6.9 Planilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, cooperativas, etc.

6.10 | Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, efc.
6.11 | Planilla de descuentos Judiciales

6.12 | Boleta de Depésito por descuentos Judiciales

6.13 | Resolucion o Nota de autorizacién de pago

7. 12§ - Remuneraciéon Adicional

71 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

7.2 Nota de Crédito Bancario

7.3 Orden de Pago

7.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP.

75 Orden de Transferencia Bancaria -SITE ( Red Bancaria )

7.6 informe de RRHH, de horas Adicionales trabajadas

7.7 Pianilla de Liquidacién de Remuneracion Adicional

7.8 Planilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, Cooperativas, etc.

7.9 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
7.10 | Pianilla de descuentos Judiciales

7.11 | Boleta de Depésito por descuentos Judiciales

7.12 | Resolucién o Nota de autorizacién de pago

8. 131 - Subsidio Familiar

8.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

8.2 Nota de Crédito Bancario

8.3 Orden de Pago

8.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP.

85 Orden de Transferencia Bancaria —SITE ( Red Bancaria )

8.6 _ | Planilla de Pago de Subsidio Familiar

8.7 Copia de Formulario o Nota de Solicitud

8.8 Copia autenticada de Certificados (nacimiento, matrimonio, defuncién)

8.9 Resolucién que establece los montos y autoriza el Pago

8.10 | Fotocopia de la Cédula de Identidad del Funcionario Beneficiario

9. 132 - Escalafén Docente

9.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

92 Nota de Crédito Bancario

93 Orden de Pago

9.4 Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP.

9.5 Orden de Transferencia Bancaria ~SITE ( Red Bancaria )

9.6 Planifla de Liquidacion del Escalafén Docente

9.7 Boleta de Depdsito del Aporte Jubitatorio y/o Comprobante /
9.8 Planilia de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, Cooperativas, etc. /
9.9 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc. / v TN




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION

Art. 65° LEY N° 1636/99 - LEY 2697/05 - LEY 2686/05 - LEY 3287/07

item | RUBROS Si NO | N/A OBSERVACION

9.10 | Planilla de descuentos Judiciales

9.11 | Boleta de Depésito p/descuentos Judiciales

9.12 | Resolucion para pago del Escalafon Docente

10. 133 - Bonificaciones y Gratificaciones

10.1_| Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

10.2 | Nota de Crédito Bancario

10.3 | Orden de Pago

10.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestatia — CDP

10.5 | Orden de Transferencia Bancaria —SITE ( Red Bancaria )

10.6 | Planilla de Liguidacidn de Bonificaciones y Gratificaciones

10.7 | Boleta de Depésito del Aporte Jubilatorio y/o Comprobante

10.8 | Planilla de Descuentos de Sindicatos, Asociaciones, Cooperativas, efc.

10.9 | Recibo de pago o transferencia a Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.

10.10 | Autorizacidn para los descuentos

10.11 | Planilla de descuentos Judiciales

10.12 | Boleta de Depdsito p/descuentos Judiciales

10.13 | Resolucién que determina y autoriza el pago

10.14 | Resolucién de asignacién ai cargo

10.15 | Disposicién legal del MJT sobre lugares Insalubres

10.16 | Copia autenticada del Titulo Habilitante

10.17 | Planilla de antigliedad de funcionarios o Resolucién de nhombramiento

1. 134 - Aporte Jubilatorio del Empleador

11.1_| Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

11.2 | Nota de Crédito Bancario

11.3_ | Orden de Pago

11.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP

11.5 | Planilla de Aporte Jubilatorio del Empleador

11.6 | Recibo de Ingresos y/o Comprobante de Pago

11.7 | Resolucién que autoriza el pago

12 135 - Bonificaciones por Ventas

12.1 _| Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

12.2 | Nota de Crédito Bancario

12.3 | Orden de Pago

12.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — COP

12,5 | Planilla de Bonificaciones por Ventas o Ingresos

12.6 | Contrato y/o Reglamento de Pago

12.7 | Resolucién que Autoriza el Pago

12.8 | Dictamen que justifique dicho pago

13. 137 - Gratificacién por Servicios Especiales

13.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

13.2 | Nota de Crédito Bancario

13.3 | Orden de Pago

13.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP

13.5 | Planilla de Pago o Liquidacion de Gratificacion por Servicios Especiales

13.6 | Nota de Pedido interno de la Jefatura para el pago

13.7 | Resolucién por la cual se determina y autoriza el Pago

13.8 | Reglamento interno

Carta o constancia emitida por los organismos interacionales de créditos que
13.9 | autorice la asighacién

13.10 | Documento que avale ei Comisionamiento /

13.11 | Dictamen que justifique dicho pago / TN




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 16356/99 - LEY 2597/05 - LEY 2686/05 - LEY 3287/07

Litem | RUBROS | st [ No | nA OBSERVACION
14. 138 - Unidad Basica Alimentaria - UBA
14.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
14.2 | Nota de Crédito Bancario
14.3 | Orden de Pago
14.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
145 | Planilla de Pago de Gratificacion correspondiente
14.6 | Original o Copia autenticada det Certificado de Nacimiento de hijos menores
14.7 | Tabla de UBA por Estado Civil y Cantidad de hijos menores
14.8 | Resolucién que Autoriza el Pago
14.9 | Dictamen que justifique dicho pago
15. 141 - Contratacion Personal Técnico
151 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
15.2 | Nota de Crédito Bancario
15.3 | Orden de pago
15.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
15.5 | Orden de Transferencia Bancaria —-SITE ( Red Bancaria )
15.6 | Planilla de Liquidacién de Page y/o Factura
15.7 | Contrato por Prestacién de Servicios
15.8 | Planilla de Liguidacion del Personal Técnico Ocasional
15.9 | Resolucién que autoriza la Contratacién y el pago
15.10 | Uitima Declaracién Jurada de Impuestos
15.11 | Comprobante de Retencién (IVA — RENTA - LEY 2051/03)
15.12 | Titulo habilitante del contratado
15.13 | Informe aprobado sobre servicios prestados
15.14 | Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica, de no ser funcionario puablico
16. 143 - Contratacion Ocasional del Personal Docente
16.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
16.2 | Nota de Crédito Bancario
16.3 | Orden de Pago
16.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria ~ CDP
16.5 | Orden de Transferencia Bancaria —SITE ( Red Bancaria )
16.6 | Contrato por Prestacion de Servicios
16.7 | Resolucién que autoriza la Contratacién
16.8 | Certificado de no ser Contribuyente
16.9 | Titulo habilitante del contratado
16.10 | Resolucién o autorizacién de multas
17. 144 - Jornales
17.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
17.2 | Nota de Crédito Bancario
17.3 | Orden de Pago
17.4__| Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
17.5 | Orden de Transferencia Bancaria ~SITE ( Red Bancaria )
17.6 | Factura, Recibo y/o Planilla_de Pago
17.7 | Contrato de Prestacion de Servicios
17.8__| Resolucién que autoriza el Contrato y el pago
17.9 | Informe de la Direccién de RRHH
17.10 { Resolucién o autorizacion de Multas
17.11 | Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica de no ser funcionario publico
17.12 | Fotocopia del RUC o declaracion de no ser contribuyente
17.13 | Comprobantes de Retenciones (IVA — RENTA)
17.14 | Comprobante de ultima Dectaracién Jurada de Impuestos / /f w




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 1635/99 — LEY 2597/05 ~ LEY 2686/05 — LEY 3287/07

litem | RUBROS st | No [ NA OBSERVACION |
18. 145 - Honorarios Profesionales
18.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
18.2 | Nota de Crédito Bancario
18.3 | Orden de Pago
18.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
18.5 | Orden de Transferencia Bancaria —SITE ( Red Bancaria )
18.6 | Planilla de Pago de Honorarios
18.7 | Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica de no ser funcionario publico
18.8 | Factura de Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
18.9 | Comprobante de Retencién (IVA)
18.10 | Comprobante de ultima Declaracién Jurada de Impuestos
18.11 | Contrato de Prestacién de Servicios
18.12 | Resolucién que autoriza el Contrato y pago
18.13 | Resolucion o autorizacién de Muttas
18.14 | Informe del trabajo realizado
19. 191 - Subsidio para la Salud
19.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
19.2 | Nota de Crédito Bancario
19.3 | Orden de Pago
19.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria ~ CDP
18.5 | Orden de Transferencia Bancaria —~SITE ( Red Bancaria )
19.6 | Planilla de Personal
19.7 | Planilla de Liquidacién de Pago de Subsidio
19.8 | Declaracién Jurada de no contar con seguro del (IPS) Instituto de Previsién Social
20. 192 - Seguro de Vida
201 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
20.2 | Nota de Crédito Bancario
20.3 | Orden de Pago
20.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
20.5 | Orden de Transferencia Bancaria ~SITE ( Red Bancaria )
206 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
20.7 | Contrato de Prestacion del Servicio
20.8 | Pdliza de Seguro
20.9 | Resolucién que autoriza el Pago
21. 199 - Otros Gastos del Personal — {Retiros Voluntarios- Otros)
21.1_ | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
21.2 | Nota de Crédito Bancario
21.3 | Orden de Pago
21.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP
21.5 | Orden de Transferencia Bancaria -SITE ( Red Bancaria )
21.6 | Planilla de Liquidacién de Pago por desvinculacion o retiro voluntario
21.7 | Resolucion que Autoriza el retiro y Pago
21.8 | Copia de Sentencias Judiciales, Sumarios, etc.
21.89 | Copia de Acuerdo o Sentencia
21.10 | Renuncia escrita del interesado/a
22. 210 - Servicios Basicos
22.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
22.2 | Nota de Crédito Bancario
22.3 | Orden de Pago
224 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria - CDP
22.5 | Factura Crédito con Recibo de Dinero o Factura Contado /
226 | Comprobante de Retenciones (IVA - RENTA) / . JU—
22.7 | Declaracién Jurada de Retenciones ‘7({ / L / )




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 1535/99 - LEY 2587/05 — LEY 2686/05 ~ LEY 3287/07

[item | RUBROS si | no | wA | OBSERVACION
L22.8 | Contrato de Locacién en su caso

23. 220 - Transporte y Almacenaje

231 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

23.2 | Nota de Creédito Bancario

23.3 | Orden de pago

23.4 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria — CDP

23.5 | Nota de Pedido Interno

23.6 | Resolucion de aprobacion del Programa Anual de Contrataciones (PAC)

23.7 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

23.8 | Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a Ja “UCNT”

23.9 | Carta de Invitacion a Proveedores

23.10 | Acta de Apertura de sobres

23.11 | informe de Evaluacion Técnico-Econémico y cuadro comparativo

23.12 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

23.13 | Certificado de Cumplimiento Tributario o pago de ultima Declaracién Jurada *

23.14 | Informe o Dictamen sobre Contratacion — via excepcion

23.15 | Copia del Contrato

23.16 | CDC-Compromiso de Contratacion

23.17 | Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

23.18_| Comprobante de Retencidn (IVA —~RENTA-LEY 2051/03)

23.19 | Declaracién Jurada de Retenciones

23.20 | Boleta de Depésito de la Retencion de la Ley 2051/03-Contrataciones

23.21 | Pdliza de seguro

23.22 | Orden de Compra o Servicio

23.23 | Nota de prestacién del servicio o conformidad del servicio

24, 231 - Pasajes

241 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

24.2 | Nota de Crédito Bancario

24.3 | Orden de Pago

24.4 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria — CDP

24.5 | Nota de Pedido Interno

246 | Resolucién de aprobacién del Programa Anual de Contrataciones {PAC)

24.7 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

24.8 | Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

24.9 | Carta de Invitacién a Proveedores

24.10 | Acta de Apertura de sobres

24.11 | Informe de Evaluacion Técnico-Econdmico y cuadro comparativo

24.12 | Certificado de cumpiimiento con el Seguro Social

24.13 | Pago de ultima Declaracién Jurada

24.14 | Informe o Dictamen sobre Contratacién — via excepcion

24.15 | Resolucion de Adjudicacién y Autorizacion de Contrato

24.16 | CDC-Compromiso de Contratacion

24.17 | Copia del Contrato

24.18 | Orden de compra o servicio

24.19 | Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

24.20 | Comprobante de Retencion de Impuesto (IVA — RENTA — LEY 2051/03)

24.21 | Resolucion de Designacién del Funcionario comisionado

24.22 | Resolucién de Autorizacion de Pago

24.23 | Declaracién Jurada de Retenciones

24.24 | Nota de Invitacién para curso, seminarios, etc.

2425 | Copia de Ticket de Pasajes

24.26 | Informe del Director y/o RRHH //

25. | 232 -Viiticos y Movilidad /
|25.1 | Solicitud de Vidticos L /S




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 1635/99 - LEY 2597/06 — LEY 2686/05 - LEY 3287/07

litem | RUBROS

Sl

NO

N/A

OBSERVACION

25.2 | Orden de Pago
25.3 | Orden de Transferencia Bancaria —-SITE ( Red Banearia)
25.4 | Confirmacion de Comisién de trabajo
25.5 | Autorizacion para uso de vehiculo oficial
25.6 | Planilla Pro-forma para pagos de viaticos
25.7 | Certificacion de disponibilidad presupuestaria (CDP)
25.8 | Planilla de pago de vidtico debidamente autorizado
25.9 | Parte diario de uso del vehiculo oficial
25.10 | Registro de salida y regreso de funcionarios comisionados
25.11 | Nota de crédito bancario
2512 | Resolucion que dispone la realizacion del trabajo o designacion
25.13 | Resolucion de autorizacién de pago de viaticos
25.14 | Nota de invitacién para eventos Internacionales, en su caso
25.15 | Resolucion que Reglamenta y Fija monto de viaticos
25.16 | Tabla de Cotizaciones del dia, en su caso
Formulario s/Resolucion CGR N° 418/05 - (Ley 2597/05- 2686/05 — 3287/07 y
25.17 | Dto.7264/06)
Comprobantes respaldatorios del Formulario “Rendicion de Cuentas Vidticos, por
25.18 | Beneficiario”
25.19 | Informe del participante, en su caso
Comprobante de presentacién de la Rendicion de Cuenta en los casos
25.20 | establecidos
26. 240 - Gastos por Servicio, Aseo, Mantenimiento y Reparaciones
26.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
26.2 | Nota de Crédito Bancario
26.3 | Resolucion de aprobacion del Programa Anual de Contrataciones (PAC)
26.4 _| Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC
26.5 | Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”
20.6 | Carta de Invitacidn a Proveedores
26.7 | Acta de Apertura de sobres
26.8 | Informe de Evaluacién Técnico-Econdmico y cuadro comparativo
269 | Certtificado de cumplimiento con el Sequro Social
26.10 | Pago de Qlitima Declaracién Jurada de Impuestos
26.11 | Informe o Dictamen que fundamente la adquisicién
26.12_| Resolucion o Nota de Adjudicacién y Autorizacién de Contrato
26.13 | Copia Contrato
26.14 | CDC-Compromiso de Contratacion
26.15 | Orden de Pago
26.16 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
26.17_| Comprobante de Retencidn (IVA-RENTA-LEY 2051/03)
26.18 | Nota de pedido_para la Realizacién del Trabajo
26.19 | Orden de Compra y/o Servicios
26.20 | Nota de Recepcién del Mantenimiento Realizado
26.21 | Informe Técnico del Mantenimiento Realizado
26.22 | Declaracién Jurada de Retenciones
26.23 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
26.24 | Boleta de Depésito de la Retenciones
27. 250 - Alquileres y Derechos
271 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
27.2 | Nota de Crédito Bancario
27.3 | Resolycidn de aprobacion del Programa Anuai de Contrataciones (PAC)
27.4 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC
27.5 | Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”
27.6 | Carta de invitacién a Proveedores
27.7 | Acta de Apertura de sobres /
27.8 | Informe de Evaluacion Técnico-Econémico y cuadro comparativo /
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 1635/99 - LEY 2597/05 - LEY 2686/05 — LEY 3287/07

item | RUBROS Sl | NO | NA OBSERVACION

27.9 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

27.10 | Pago de ditima Declaracion Jurada de Impuestos

27.11 | Informe o Dictamen que fundamente la adquisicién

27.12 | Resolucion o Nota de Adjudicacion y Autorizacién de Contrato

27.13 | Copia de Contrato

27.14 | CDC-Compromiso de Contratacion

27.15 | Orden de Page

27.16 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

27.17 | Comprobante de Retencion (IVA-RENTA-LEY 2051/03)

27.18 | Orden de Compra y/o Servicios

27.19 | Declaracion Jurada de Retenciones

27.20 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

27.21 | Boleta de Depésito de la Retenciones

28. 260 - Servicios Técnicos y Profesionales

28.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

28.2 | Nota de Crédito Bancario

28.3 | Resolucion de aprobacién del Programa Anual de Contrataciones (PAC)

28.4 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

28.5 | Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

28.6 | Carta de Invitacién a Proveedores

28.7 | Actade Apertura de sobres

28.8 | informe de Evaluacion Técnico-Ecanémico y cuadro comparativo *

289 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

28.10 | Pago de uitima Declaracién Jurada *

28.11 | Informe o Dictamen de sobre Contratacion Via Excepcién

28.12 | Resolucidn o Nota de Adjudicacién y Autorizacién de Contrato

28.13 | Copia Contrato

28.14 | CDC-Compromiso de Contratacion *

28.15 | Orden de Pago

28.16 | Nota de Pedido Interno

28.17 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Cantado

28.18 | Comprobante de Retencién (IVA — RENTA - LEY 2051)

28.19 | Orden de Servicios

28.20 | Declaracién Jurada de Retenciones

28.21 | Copia de Péliza de Seguro

28.22 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

28.23 | Boleta de Depésito de la Retenciones

28.24 | Informe mensual de actividades realizadas por el contratado

29. 270 - Servicio Social

291 Sdlicitud de Transferencia de Recursos (STR)

29.2 | Nota de Crédito Bancario

28.3 | Orden de Pago

29.4 | Solicitud de Servicio Social

29.5 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o factura Contado

29.6 | Resolucién que Autoriza el Pago

29.7 | Certificado o Recetas Médicas

29.8 | Nota de Remision y/o recepcion

29.9 | Listado de Beneficiarios del concepto mencionado

28.10 | Cédula de Identidad de! beneficiario

30. 280 - Otros Servicios en General

30.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

30.2 | Nota de Crédito Bancario

30.3 _| Resolucién de aprobacion del Programa Anual de Contrataciones (PAC) /

304 | Resolucion de Nombramiento del Encargado de la UOC / P eaulilin
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item | RUBROS st | NO | A OBSERVACION
30.5 | Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

30.6 | Carta de Invitacién a Proveedores

30.7 | Acta de Apertura de sobres

30.8 | informe de Evaluacién Técnico-Econémico y cuadro comparativo

30.8 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

30.10 | Pago de uitima Declaracion Jurada

30.11_| Informe o Dictamen sobre Contratacién, Via Excepcion

30.12 | Resolucién o Nota de Adjudicaciony Autorizacion de Contrato

30.13 | Copia de Contrato

30.14 | CDC-Compromiso de Contratacion

30.15 | Orden de Pago

30.16 | Solicitud de Servicio

30.17_| Factura Crédito con Recibo de Dinero, Factura Contado o Ticket de venta
30.18 | Comprobante de Retencitn (IVA — RENTA - LEY 2051/03)

30.19 | Declaracion Jurada de Retenciones

30.20 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

30.21 | Boleta de Depésito de Retenciones

31. 290 - Servicio de Capacitacion y Adiestramiento

311 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

31.2 | Nota de Crédito Bancario

31.3 | Resolucién de aprobacion del Programa Anual de Contrataciones (PAC)
31.4 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

31.5 | Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

31.6 | Carta de Invitacién a Proveedores

31.7 | Acta de Apertura de sobres

31.8 | Informe de Evaluacién Técnico-Econdmico y cuadro comparativo

31.9 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

31.10 | Pago de ultima Declaracién Jurada

31.11 | informe o Dictamen sobre Contratacion, Via Excepcién

31.12 | Resolucion o Nota de Adjudicacién y Autorizacién de Contrato

31.13 | Copia de Contrato

31.14 | CDC-Compromiso de Contratacion

31.15 | Orden de Pago

31.16 | Nota de Pedido interno

31.17 | Solicitud de Servicio y/c designacion para Cursos, Seminarios

31.18 | Factura de Crédito con Recibo de Dinero o Factura Contado

31.19 | Comprobante de Retencidn (IVA ~ RENTA - LEY 2051/03)

31.20 | Comprobante de no Retencién de Impuesto

31.21 | Declaracion Jurada de Retenciones

31.22 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

31.23 | Boleta de Depésito de la Retencion de la Ley 2051/03

32. 300 - Bienes de Consumo e Insumos

32.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

32.2 | Nota de Crédito Bancario

32.3 | Resolucion de aprobacién del Programa Anual de Contrataciones (PAC)
32.4 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

32.5 _ | Nota de Remision det “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

32.6 | Carta de Invitacion a Proveedores

32.7 ! Acta de Apertura de sobres

32.8 | Informe de Evaluacién Técnico-Econdmico y cuadro comparativo

329 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social (IPS)

32.10 | Pago de Gltima Declaracion Jurada

32.11_j Informe o Dictamen sobre Contratacion, Via Excepecion /
32.12 | Resolucién o Nota de Adjudicacién y Autorizacién de Contrato y/o Adquisicién /
32.13 | Copia de Contrato /.
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item | RUBROS st [ No [ wA ] OBSERVACION
32.14 | CDC-Compromiso de Contratacion

32.15 | Orden de Compra

32.16 | Informe de Almacenes y/o Suministros s/ la necesidad de adguisicion de bienes
32.17 | Nota de Pedido Interno

32.18 | Nota de Remisién y/o Recepcién

32.19 | Nota de Remisién a Unidades Solicitantes

32.20 | Declaracién Jurada de Retenciones

32.21_| Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

32.22 | Boleta de Depésito de Retenciones

32.23 | Informe de Auditoria Interna de Ia incorporacién de los bienes y Servicios

32.24 | Informe de utilizacién de combustibles

32.25 | Actas de Recepcion

32,26 | Facturas Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

33. 400 - Bienes de Cambio

3341 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

33.2 | Nota de Crédito Bancario

33.3__| Resolucion de aprobacién del Programa Anual de Contrataciones (PAC)

33.4 | Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC

335 | Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “UCNT”

33.6 | Carta de Invitacién a Proveedores

33.7 | Acta de Apertura de sobres

33.8 | informe de Evaluacion Técnico-Econémico y cuadro comparative

33.9 | Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

33.10 | Pago de Utima Declaracién Jurada

33.11 | informe o Dictamen de sobre Contratacién

33.12 | Resolucion o Nota de Adjudicacién y Autorizacién de Contrato

33.13 | Copia de Contrato

33.14 | CDC-Compromiso de Contratacién

33.15 | Orden de Compra

33.16 | Informe de Almacenes y/o Suministros de la No existencia del bien

33.17 | Nota de Pedido Interno

33.18 | Nota de Remision y/o Recepcién

33.19 | Nota de Remisién a Unidades Solicitantes

33.20 ! Declaracion Jurada de Retenciones

33.21 | Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

33.22 | Boleta de Depésito de Retenciones

33.23 | Informe de Auditoria Interna de la Incorporacién de los bienes y Servicios

M. 500 - inversidn Fisica

34.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

34.2 | Nota de Crédito Bancario

34.3 | Orden de Pago

34.4 | Resolucion de aprobacion del Programa Anual de Contrataciones (PAC)

345 | Resolucion de Nombramiento del Encargado de la UOC

34.6 | Nota de Remisién del “PAC™ y “PFI” a la “UCNT"

34.7 | Carta de Invitacion a Proveedores

34.8 | Acta de Apertura de sobres

349 | Informe de Evaluacién Técnico-Econémico v cuadro comparativo

34.10_| Certificado de cumplimiento con el Seguro Social

34.11 | Pago de dltima Declaracion Jurada

34.12 | Informe o Dictamen sobre Contratacion, Via Excepcidén

34.13 | Resolucion o Nota de Adjudicacién y Autorizacion de Contrato

34.14 | Certificado de no estar en Interdiccién Judicial -
34.15_| Certificado de no estar en convocatoria de Acreedores /
34.16 | Gopia de Contrato /S
3417 | CDC-Compromiso de Contratacion -
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art, 65° LEY N° 1635/99 - LEY 2597/05 - LEY 2686/05 - LEY 3287/07

item | RUBROS st [ nOo | nA OBSERVACION

34.18 | Planilla de Comparacion de Precios

34.19 | Nota de Pedido interno

34.20 | Nota de Remisidn y/o Recepeion

34.21 | Nota de Remision a Unidades Solicitantes

34.22 | Declaracion Jurada de Retenciones

34.23 | Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

34.24 | Boleta de Depésito de la Retencion de la Ley 2051/03

34.25 | Informe de Auditoria Interna de la Incorporacién de los bienes y Servicios

34.26 | informe del Dpto. de Patrimonio s/ incorporacién de Inventario

34.27 | Factura Crédito con Recibo de Dinero o Factura Contado

34.28 | Comprobante de Retencién de Impuestos

34.29 | Orden de compra y/o servicio

34.30 | Pago Directo a proveedores, BCP y Préstamos Internacionales.

34.31 | Presupuesto de Proveedores

35. 600 - Inversion Financiera

35.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

35.2 | Nota de Crédito Bancario

35.3 | Orden de Pago

35.4 | Acciones, Pagare, Titulos, Bonos

355 | Certificado de Depésito

35.6 | Resolucién que Autoriza la Inversion

35.7 | Dictamen CGR

35.8 | Aprobacién del Congreso Nacional

35.9 | Convenios

35.10 | Planilla de Alta de Bienes

36. 700 - Servicio de la Deuda Publica

36.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (S.T.R.)

36.2 | Notas de Crédito Bancario

36.3 | Orden de Pago

36.4 | Descuento de Transferencias

36.5 | Notas de Débitos Bancarios

36.6 | Autorizacién para las Transferencias

36.7 | Contrato/Convenio

36.8 Ley de aprobacion del préstamo

37. 800 - Transferencias

37.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (S.T.R.)

37.2 | Nota de Crédito Bancario

37.3 | Orden de Pago

37.4 | Recibos, Comprobantes de Ingresos

37.5 | Contratos

37.6 | Resolucion que Autoriza la Transferencia

37.7 | Solicitud del Beneficiario
Disposicion legal y/o administrativa de reconocimiento de las personas fisicas,

37.8 | asociaciones, comisiones, entidades educativas e instituciones sin fines de lucro.

37.9 | Rendicion de Cuentas de los beneficiarios con documentos de respaldo
Cabe destacar que se debera determinar y detallar en el acto administrativo

a7.10 emitiqo, la entidad beneficiaria, el monto total y/o parpi’al de las trgnsfergpcias que
estaran o no afectadas por los procesos de contratacién como asi también otras
referencias que consideren pertinentes.

37.11_| Copia del Acta de Constitucion

37.12 | Copia de documentos de eleccién de autoridades

37.13 | Fotocapia de Cl del presidente o titular y tesorero de la entidad

37.14 Certificado originql de antecedentes judiciales y poficiales del presidente o titutar y /
tesorero de la entidad.

37.15 | Planilla de Rendicién de Cuentas

37.16 | Documentos respaldatorios expuestos en la planilla de rendicion de cuentas.
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item | RUBROS si | No | A OBSERVAGION
37.17 | Planilla de comparacién de ofertas sobre adquisiciones realizadas

38. 900 - Otros Gastos

38.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

38.2 | Nota de Crédito Bancario

38.3 | Orden de Pago

38.4 | Comprobante / Planillas de Pagos

38.5 | Resolucién que Autoriza el Pago

38.6 | Auto Interlocutorio {Al. Judicial)

39. 960 - Deudas Pendientes de Pago Gastos Corrientes. Ejercicio Anterior
39.1 | La documentacion segin ef Objeto de Gasto correspondiente a la obligacién
40. 980 - Deudas Pendientes de Pago Gastos Capital Ejercicio Anterior
40.1 | La documentacion segun el Objeto de gasto correspondiente a la obligacion
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RUBROS PRESUPUESTARIO DE
INGRESOS
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
Art. 65° LEY N° 1635/99

item RUBROS Sl NO | N/A OBSERVACION
1. 100 — ingresos Corrientes
1.1 Constancia de designacién, dei responsable de percibir los ingresos.
Planilla diaria de ingresos, con el detalle del origen de los mismos, con la firma
12 del responsable
13 Documentos prenumerados y en orden cronolégico

1.4 Nota de Depésito por los ingresos

2 200 - Ingresos de Capital

21 Solicitud de Transferencias de Recursos {STR)

22 Nota de Crédito Bancario




INSTRUCTIVO

17



18

CARATULA DE RENDICION DE CUENTAS

Formulario a ser implementado por las instituciones de la Administracioén Central, Entidades
Descentralizadas, de Economia Mixta, Municipalidades y Gobernaciones.

Legajo N° : Numero interno asignado por la Institucion.
Fecha : Fecha de elaboracién del Legajo.
Mes : Mes de la ejecucioén del Gasto.
Nivel
Entidad Asignacion numérica conforme a la clasificacion Institucional.
Unidad Jerarquica
LEGAJO N°:
FECHA :
FOJAS:
MES :
NIVEL :
ENTIDAD :

UNIDAD JERARQUICA:

RESPONSABLES

ORDENADOR DE GASTOS

--------------------------------------------------------------

GIRADOR / TESORERO :

--------------------------------------------------------------

= FORMULARIOS DE RENDICION DE CUENTAS :

Los formularios FORC 02 y los dispuestos en la Resolucion C.G.R N° 418/05, seran de uso
obligatorio para todas las instituciones sujetas al control de la Contraloria General de la Republica.

Los datos consignados en este formulario tendran el caracter de Declaracion Jurada y
deberan estar debidamente suscritos por el ordenador de gastos y girador de la dependencia y el
funcionario beneficiario y Funcionario responsable de la Institucion.

La cantidad de formularios que deberan ser presentados con cada legajo de rendicion de
cuentas sera un minimo de tres (3) ejemplares.
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INSTRUCTIVO DE UT!LIZACI()N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS

LUGAR :

ENTIDAD

LEGAJO N
CORRESPONDIENTE AL MES
REPARTICION

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

ORDENADOR DE GASTOS

GIRADOR / TESORERO

FOJA N°

STR N°

IMPORTE (STR)

IMPORTE A RENDIR CUENTA

DESCRIPCION

IMPORTE
OBJETO DEL GASTO
ASIENTO DE OBLIGACION

ASIENTO DE PAGO N°

FIRMA

FORC 02

Corresponde al lugar de asiento de la dependencia.

: Nombre de la Unidad de Administracion Financiera
(UAF-SUAF)

- Corresponde al nimero de Legajo en forma correlativa.
: Gasto del mes de acuerdo al Plan de Caja aprobado.

: Unidad responsable de la Ejecucion del Gasto

Corresponde al Origen de los Fondos.

: Nombre y Apellido completo del Responsable de la

Institucion

: Nombre y Apellido completo del encargado de Tesoreria.

: Cantidad de fojas que conforma el Legajo de Rendicién de

Cuentas.
: Numero asignado a la Solicitud de Transferencia de Recursos.

: Importe total que figura en la (STR) Solicitud de Transferencia
de Recursos.

: Corresponde al importe total a ser documentado.

: Tipo de documento que respalda el Gasto

(Factura, Recibo, Planilla, etc.)

: Corresponde al importe por documento en forma individual.
- Imputacion Presupuestaria a nivel del Objeto del Gasto.
:Numero de Registro Contable de la Obligacion.

:Numero de Registro Contable de la cancelacion de la

Obligacién.

: Firma de los Responsables, Ordenador de Gastos y
Girador/Tesorero con la correspondiente aclaracion de Firma y
Sello de la Institucion.

Art.40°;

“ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”

La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria Genéral, serd

sancionada conforme a las disposiciones penales vigentes...”

LEY 276/93

L4
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FORC 02 )
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
RENDICION Y EXAMEN DE CUENTAS
teres s e s e e RENDICION DE CUENTAS FORCO2 @ @ @
ELugar Entldad Legajo N° :
Correspondlente al Mes Repartlclén Fuente de Financ. .
Ordenador de Gastos Progr ama :
........................................................................... c.......................................................................:...........................................---
.Gnrador Sub Programa iFojas N° :
et tsuatnaveusnasnananyruna e nansasve R aNAS L Ena [r e aneraiter i taiena s et N st At ks aEa s aa R s nannannTann ee e Rmerisnnamasasaaasebeaaap itk sraarantereapaesanerrennnnaRR et
IMPORTE IMPORTE A DOCUMENTACION DE RESPALDO ASIENTO ASIENTO
STRN® BJETO DEL GASTO OBLIG. PAGO
: STR RENDIR CUENTA DESCRIPCION IMPORTE ° © A Ne N°
—
I —
TOTAL TOTAL

LEY 276/93 “ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”
Art.40°: La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada conforme a las

NOMBRE  ORDENADOR DE GASTOS GIRADOR / TESORE
Y FIRMA:
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FORMULARIOS DE RENDICION DE CUENTAS

Formulario a ser implementado por las instituciones de la Administracién Central, Entidades
Descentralizadas, de Economia Mixta, Municipalidades y Gobernaciones.

Los formularios FORC 02 y los dispuestos en la Resolucidon C.G.R N° 418/05, seran de uso
obligatorio para todas las instituciones sujetas al control de la Contraloria General de la Republica.

Los datos consignados en este formulario tendran el caracter de Declaracién Jurada y
deberan estar debidamente suscritos por el ordenador de gastos y girador de la dependencia y el
funcionario beneficiario y Funcionario responsable de la Institucion.

La cantidad de formularios que deberan ser presentados con cada legajo de rendicion de
cuentas sera un minimo de tres (3) ejemplares.

ORDEN DEL CONTENIDO DEL LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

Los documentos que componen el Legajo de Rendicién de Cuentas deberan estar
ordenados basandose en la (STR) Solicitud de Transferencia de Recursos para las instituciones
de la Administracion Central.

Vale decir, con cada Solicitud de Transferencia de Recursos deben estar archivados todos
los documentos que sustenten la utilizacion de los recursos transferidos y aplicados.

Las instituciones de la Administracion Descentralizada, Economia Mixta, Municipalidades,
Gobernaciones y todas las que estén sujetas al control de la CGR deberan tener archivada la
documentacién que compone el legajo de Rendicién de Cuentas por Cuenta Bancaria y Cheque
Emitido. En caso de contar con recurso del tesoro, el archivo de los documentos se realizara en
base a las Transferencias Recibidas.
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ORDEN DEL CONTENIDO DEL LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

Los documentos que componen el Legajo de Rendicién de Cuentas deberan estar
ordenados basandose en la (STR) Solicitud de Transferencia de Recursos para las instituciones
de la Administracion Central.

Vale decir, con cada Solicitud de Transferencia de Recursos deben estar archivados todos
los documentos que sustenten la utilizacion de los recursos transferidos y aplicados.

Las instituciones de la Administraciéon Descentralizada, Economia Mixta, Municipalidades y
Gobernaciones deberan tener archivada la documentacion que compone el legajo de Rendicion
de Cuentas por Cuenta Bancaria y Cheque Emitido. En caso de contar con recurso del tesoro, el
archivo de los documentos se realizara en base a las Transferencias Recibidas.

L



